
予約から精算までの流れ（宿泊施設確認用） 
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WEBサイト 
グループIDを取得 

電
話
で
予
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①【確認すること】 
・グループID 
・住所（那覇市民かどうか） 

※管理システムとの人数に相違がある場
合は詳細を確認して修正してください。 

管理システム 
②【システム入力】 
・宿泊日 
・一人当たりの宿泊料金（自動で補助額が算出されます） 
・「予約成立」をチェック 
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③【伝えること】 
・宿泊日までに利用者全員の身分証の写しを用意する 

※利用者のグループIDの有効期限は取得後24時間になりますの
で予約を受けたら速やかにシステムへ入力してください。 

宿
泊
施
設 

管理システム 

①宿泊台帳を出力して用意しておく 

②【利用者がチェックインしたら】 
・身分証の写しを受け取る 
・記載事項を確認し、代表者のサインをもらう。 
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③【クーポンを配布したら】 
・宿泊台帳に№○○～№○○と記載する。 

④
「
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用
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」
を
ク
リ
ッ
ク 
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宿泊当日までに人数の変更があれば宿泊施設側で管理
システムの情報を修正する。 
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管理システム 
利用者一覧を出力 

ホテル組合 

【請求】 
必要資料を揃えて資料を提出 

すでに別の宿泊施設でシステム入力がある場合、入力不可 


